Smérnice ¢. 04/2017

Pravidla pro zad4vani vefejnych zakazek malého rozsahu mimo reZim zdkona ¢&.
134/2016 Sb. o zadavani vefejnych zakazek v obci Oskava

CL L
Predmét apravy
Ustanoveni této smérnice upravuje jednotlivé kroky — postup pti zaddvani vefejnych zakazek.

Obec je podle zékona o zaddvani vefejnych zakazek vefejnym zadavatelem. Vefejnou zakazkou je
zakézka realizovana na zékladé smlouvy mezi zadavatelem a jednim &i vice dodavateli, jejimz
predmétem je uplatné poskytnuti dodavek ¢i sluzeb nebo uplatné provedeni stavebnich praci.

Vetejné zakazky se déli na vefejné zakazky na dodavky, vefejné zakézky na sluzby a vefejné zakazky
na stavebni prace. Vefejnou zakdzkou na dodavky je rovnéz vetejna zakézka, jejimz predmétem je
kromé& potizeni zbozi rovnéz poskytnuti sluzeb nebo stavebnich praci spocivajicich v umisténi,
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Obec je povinna se fidit zdkonem ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, kromé vyjimek
uvedenych v § 29, § 30, § 31 tohoto zdkona.

Obec je povinna dodrzovat zasady transparentnosti, pf¥iméfenosti, rovného zachazeni a zakazu
diskriminace.

Predpokladanou hodnotu zakazky je obec povinna stanovit pred zahdjenim zadavaciho fizeni.

Financni limity zakazek

Vefejna zakazka malého rozsahu je zakézka, jejiz piedpokliadand hodnota v piipadé vefejné
zakazky na dodavky nebo sluzby nepiesahne astku 2 000 000 K& bez DPH nebo v ptipadé vetejné
zakazky na stavebni prace 6 000 000 K& bez DPH. Tyto vefejné zakézky neni nutné zadavat podle
zdkona, je vSak nutné dodrzovat transparentni, pfiméfeny a nediskrimina¢ni postup pro dodrZeni
rovného zachazeni. Obec vyhlaSuje oteviené fizeni podle niZe stanovenych pravidel na zakladé vyse
predpokladané hodnoty vefejné zakézky. Kazdd nabidka je v obci pisemné zdokumentovéna pro
piipad externi kontroly. Za kompletnost a iplnost zodpovida vedouci ekonomického oddéleni.

Spolecna ustanoveni

v

Dle zékona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych
zakont, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zakon &. 320/2001 Sb.*) musi ptijemci disponujici s
vefejnymi prosttedky pii zadavani zakézek spliovat také pravidla spravnosti, hospodarnosti,
efektivnosti a UCelnosti vynalozenych prostfedkd i v pripadech, kdy se na zadavani zakazky
nevztahuje zakon ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozd&jsich predpisi.

Utelem této smérnice Jje vytvoreni zavaznych pravidel upravujicich postup pti nadkupu zboZi,
sluzeb nebo tplatného provedeni stavebnich praci v obei Oskava (pro zadavani vefejnych zakazek).
Tato pravidla jsou zavazna i pro obci zfizenou prispévkovou organizaci ZS a MS v Oskavé (dale jen
zadavatel).

Verejné zakazky, které presahuji limity podle piedchoziho odstavce je zadavatel povinen

zadévat postupem uvedenym v zdkon& ¢&. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek ve znéni
pozdé&jSich predpist a nevztahuje se na né tato smérnice.



CL 11

Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

Stanoveni predpokladané hodnoty zakazky

1.) Ptedpokladanou hodnotou nékupu (zakéazky) je vySe penézitého zavazku vyplyvajici z plnéni
veiejné zakazky, ktery je zadavatel povinen stanovit pro ucely postupu v zadavacim fizeni pfed jeho
zah4jenim. Stanovi se v korunach bez DPH.

2.) Zadavatel neni povinen s&itat piepokladané ceny dodavek ¢i sluzeb, jejichZ potfebu nebylo mozno
predvidat (feSeni havarif a pfirodnich katastrof).

3.) Zadavatel neni povinen séitat pfepokladané ceny dodavek ¢i sluzeb, jejichz jednotkovéa cena je
béhem roku proménliva a objednatel tuto dodavky ¢i sluzby nakupuje opakované podle aktuélnich
potteb (PHM, potraviny, plyn a elektfina).

4.) V ptipadg, Ze zadavatel uzavira smlouvu na dobu neurcitou, nebo na dobu, kterou nelze presné
vymezit, stanovi se pfedpokladana hodnota zakazky podle predpokladané vySe zdvazku za dobu 48
mésich (provozovani vodovodu, kanalizace, vefejného osvétlent).

5.) V ptipadg, ze zadavatel uzavira rdmcovou smlouvu, stanovi se pfedpokladana hodnota zakazky
jako maximalni hodnota vech zdvazkd, které vyplyvaji ze vSech zakéazek, které budou zadany za dobu
trvani ramcové smlouvy.
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Kategorizace verejnych zakizek malého rozsahu

Pro tuéely této smérnice se déli zakdzky malého rozsahu v obci Oskava do téchto kategorii:
1.) Zakazky 1. kategorie - méné nez 30.000 K& (bez DPH) - zadavaji povéieni zaméstnanci zadavatele.
2.) Zakazky 11. kategorie od 30.001 do 300.000 K¢ (bez DPH) zadava rada obce.
3.) Zakazky 1II. kategorie od 300 001 K& do 2 000 000 K& bez DPH (na dodavky a sluzby) a
do 6 000 000 K& bez DPH (na stavebni prace) zadava rada obce. Administrace zadavaciho fizeni muze
byt zadéna jako samostatna zakazka specializované firmé.
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Zavazny postup p¥i zadavani zakazek 1. a II. kategorie

Zakazky 1. kategorie je zadavatel opravnén zadévat ptimo (bez povinného osloveni vice dodavateld),
avSak za cenu obvyklou v misté plnéni.
Zakazky I1. kategorie zadiva rada obce schvalenim ve svém usneseni.
Zakéazka muze byt zadana:
a) piimo jiz provéfenému dodavateli, jenz pro obec v poslednich tfech letech realizoval obdobné
zakazky, a nebyla vi¢i nému uplatiiovana odpovédnost za vady,
b) nebo po provedeni priizkum trhu, ktery spo¢iva v obstarani cenovych nabidek alespofi od tii
dodavatelt:

’

- elektronicky formou prostého emailu,

- ve formé pisemnych nabidek,

- prizkumem trhu na internetovych obchodech apod.
Uzavfena smlouva (miize byt i ve form& potvrzené objednavky) se v zakladnich parametrech nesmi
ligit od vybrané nabidky. Zadavatel je povinen archivovat dokumenty prokazujici provedeni prizkumu
trhu a jeho vyhodnoceni, kopii smlouvy nebo objednavky a ucetnich dokladii vystavenych
dodavatelem (po dobu 5 let).
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Z4avazny postup p¥i zadavani zakazek II1. Kategorie

7adavaci Fizeni u zakéazek I11. kategorie lze zah4jit odeslanim vyzvy k podani nabidky minimélné tfem
dodavatelim. Vyzvu k podani nabidek posle zadavatel takovym dodavatelim, o nichz lze
predpokladat, ze jsou schopni pfedmétnou zakézku splnit fadné a véas. Pokud zadavatel neni schopen
zajistit dodavatele, ktefi jsou schopni predmétnou zakazku splnit fadné a vcas (pt. monopol), poda
vyzvu i men$imu poctu dodavatelii. Tento ptipad bude schvélen v radé nebo v zastupitelstvu obce.
Zadavatel je opravnén vyzvu k podavani nabidek zvefejnit také na strankach obce, na Gfedni desce, na
profilu zadavatele atp. Pro vyhodnoceni nabidek jmenuje zadavatel vybérovou komisi.
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Vybérova komise

1.) Lhita pro podani nabidek pocina bézet dnem nasledujicim po dni, v némz byla vyzva k podani
nabidky odesldna z4jemcim a nesmi byt kratSi nez 11 pracovnich dni.

2.) Zakéazky 11 kategorie posuzuje a vybira rada obce. Rada piihlizi nejen k cenové nabidce, ale i
k tomu, zda je firma mistni a zda méa obec s danou firmou dobré zkuSenosti v predeslych
zakazkach.

3.) Nabidky na realizaci zakazky IIL. kategorie posuzuje vybérova komise, kterou tvoif minimalné
pét ¢lent z fad zastupitelstva, nebo kontrolniho a finan¢niho vyboru.

4.) Komise pro vybér dodavatele na realizaci zakazky II1. kategorie je usnaSenischopna pouze za
(¢asti minimalné péti Clent.

5.) Obalky s nabidkami podanymi ve stanovené lhité budou bezodkladné po uplynuti lhity
otevieny komis{ pro otevirani obélek, kterd musi mit minimalné pét ¢lent z fad zastupitelstva,
nebo kontrolniho a finandnfho vyboru. Otvirani obélek se mohou Ucastnit i uchazeci, ktefi ve
Ihité pro podani nabidek podali nabidku. O otvirani obélek je potizen protokol s prezencni
listinou piitomnych uchaze¢. Komise pro otevirani obélek miize byt ve svém sloZeni totozna
s vybérovou komisi pro vybér dodavatele.

6.) Nabidky, které nespliiuji zadavaci podminky, komise vyfadi a zadavatel toto vyrazeni spolu se
zdivodnénim uchazedi oznami nejpozdéji do 30 dnii od posledniho dne lhity pro podani
nabidek.

7.) V den otevirani obélek miize byt vybran vitézny uchazed nebo budou nabidky, ktere spliuji
zadana kritéria vybérového fizeni vybrany svolanou péti¢lennou komisi v dal§im terminu.

8.) Zadavatel je opravnén uzaviit smlouvu jen s vybranym uchaze¢em. Odmitne-li to tento
uchazeg, je zadavatel opravnén uzaviit smlouvu s uchaze&em, ktery se umistil jako druhy v
poradi. '

9.) Tato smérnice rusi smérnici G¢innou dnem 05. 11. 2015 a schvalenou Zastupitelstvem obce
Oskava dne: 04. 11.2015

10.) Tato smérnice byla schvalena Zastupitelstvem obce Oskava dne: 01. 06. 2017 a nabyva
G¢innosti dnem 02. 06. 2017.
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