ORGANIZACNI RAD
obecniho irfadu O SKAV A

Rada obce dne 10. ledna 2019 schvalila svym usnesenim €. 5 podle § 102 odst. 2 pism. 0)
zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich organizacni fad obecniho tGradu obce.

ClL 1
ZAKLADNI USTANOVENI

Organizaéni ¥ad upravuje organizaci obecniho Gfadu v Oskavé, se sidlem Oskava 112,
788 01 Oskava. Stanovuje postaveni volenych orgdnt (zastupitelstva obce, rady obce,
starosty, mistostarosty, vybort, komisi a zvlastnich organui), organizacni strukturu obecniho
Giadu a postaveni tajemnika. Uréuje délbu ¢innosti mezi jednotlivymi odbory, vybory, jejich
vzijemné vztahy a vazby k organizacim, fizenymi a spravovanymi obcf a jejich kompetence.
Organizaéni fad je zdvazny pro vechny zaméstnance obecniho Gradu. Organizacni fad a jeho
zmény schvaluje rada obce.

CL2
ZASTUPITELSTVO OBCE
Pocet &lend zastupitelstva obce Oskava je 15 a pIni Ukoly podle § 67 - § 98

zékona ¢&. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni), v platném znéni (déle jen zdkona o obcich).

CL3
RADA OBCE

Rada obce je vytvafena, méa 5 ¢lent a plni tkoly podle § 99 - § 102 zékona o obcich.

Cl 4
VYBORY, KOMISE A ZVLASTNI ORGANY
Postaveni a ¢innost vybort, komisi a zvlaStnich organt upravuji § 117 - § 122 zdkona
o obcich:
- poviﬁnéjsou zFizovany finanéni vybor a kontrolni vybor,
- iniciativng jsou zfizovany podle potieby dalsi vybory a komise,
- zvlastni organy (v ptipadech stanovenych zvl&stnim zakonem)

napifklad povodilova komise podle § 78 zdkona ¢. 254/2001 Sb., o vodach a o zméné
n&kterych zakonti (vodni zdkon), ve znéni pozdéjSich piedpisii, bezpetnostni rada

v

podle § 24 zakona & 240/2000 Sb., o krizovém fizeni a o zméné nékterych zakoni
(krizovy zékona), ve znéni pozdéjsich predpisi.

Vybory a komise jsou sloZeny z €lenli zastupitelstva obce a dalSich obcan(, vSichni ¢lenové
maji stejnd préava a povinnosti. Pfedsedou vyboru je vzdy Clen zastupitelstva obce.

Cleny vybort a komisi vybira zastupitelstvo obce a rada obce tak, aby tyto organy plnily
co nejlépe své ukoly a v co nejvétsi mife vyuzivaly odbornych znalosti a zkuSenosti obcani



Gcastnicich se jeji préce. Pocet clent se stanovi tak, aby odpovidal rozsahu jejich tkolg.
Vybory a komise se schazi podle potieby.

CL5
PRAVNICKE OSOBY RiZENE OBCI
Obec je ziizovatelem samostatné pravnické osoby:

«+ piispévkové organizace Zakladni a Mateiska Skola Oskava, se sidlem Oskava 66,
788 01 Oskava

V Cele této pravnické osoby stoji Feditel, ktery je statutarnim organem. Ukoly zakladatele
a zfizovatele podle zdkona o obcich plni vici této pravnické osobé zastupitelstvo obce. Obec
se podili na fizeni této pravnické osoby vymezenim piedmétu jejich ¢innosti, svéfenim
potiebného majetku a stanovenim podminek hospodateni, jmenovanim a odvoléavanim jejiho
feditele a vymezenim jejich prav, povinnosti, odpovédnosti a provadénim kontrol.

CL 6
OBECN{ URAD
1. Postaveni a plisobnost obecniho tGfadu upravuje § 109 - § 111 zakona o obcich.
2. Obecni tGfad v oblasti samostatné plisobnosti:
2.1. plni tkoly, které mu ulozila rada obce a zastupitelstvo obce,
2.2. usmértiuje po odborné strance piispévkovou organizaci, kterou si obec zfidila,
2.3. pomaha vyboriim, komisim a zvla$tnim organim v jejich ¢innosti.
3. Obecni tfad v oblasti pienesené ptisobnosti:
3.1. vykonava statni spravu ve vécech, které stanovi zvlastni zékony.
4. Obecni tad rozhoduje o poskytovani informaci Zadateli podle zvl4stnich zakond.

5. Obecni Gfad Oskava je matriénim tfadem.

ClL7
ZASADY ORGANIZACE A RIZENI OBECNIHO URADU

1.V cCele obecniho Gradu je starosta obce. Pravomoc a postaveni starosty obce jsou dany
zakonem. Starosta obce jedna jménem obce a je opravnén k tomuto jednani zmocnit i dal3f
zamé&stnance obecniho Gradu.

2. Starostu v dob€ jeho nepiftomnosti zastupuje mistostarosta. Zvoli-li zastupitelstvo obce
vice mistostarostli, zdrovenl jim muUZe svéfit zabezpeCovani konkrétnich ukold
v samostatné pisobnosti. Mistostarosta, kterého zastupitelstvo obce uréi, zastupuje
starostu obce v dobé jeho nepiitomnosti ve vech vécech, které jsou svéieny starostovi.

3. Ukoly zaméstnavatele podle zvlastnich ptedpisii plni v souladu se zdkonem starosta
obecntho Giadu, ktery fidi a kontroluje ¢innost zaméstnanct obecniho tfadu a pini dal3i
Gkoly dané mu § 110 odst. 4 a 5 zdkona. Starosta je nadiizeny vSem pracovnikim
obecniho Gradu.



Zaméstnanci OU Oskava jsou vétSinou afedniky samospravného celku ve smyslu zédkona
¢. 312/2002 Sb., o tiednicich samospravnych celka.

Netredniky ve smyslu posledné jmenovaného zakona jsou pouze zaméstnanci vykonévajici
tyto nasledujici ¢innosti:

- zameéstnanci ve funkci domovnik
- knihovnice
- uklizecka

- ostatni zaméstnanci, vykonavajici ¢innosti na zakladé dohod o pracovni ¢innosti nebo
o provedeni prace

ClL 11
ZASTUPOVANI, PREDAVANI A PREJIMAN{ FUNKCI
1. Starostu zastupuje v dobg, kdy nevykondva funkci nebo kdy je nepiitomen, mistostarosta.

2. Starosta vymezi vzdjemné zastupovani jednotlivych zaméstnancti tak, aby bylo zajiSténo
plynulé plnéni Gkolt i v nepfitomnosti zastupovaného. Zastupovany i zastupce jsou
povinni se pii predavani funkce vzajemnée informovat o stavu plnéni tkold. Zastupovany
si maze vyhradit rozhodnuti o zvlasté dilezitych otazkadch a zastupce muze odsunout
rozhodnuti o takovych otazkach do navratu zastupovaného, pokud to povaha véci
piipousti.

3. Pii predavani funkei a zastupovani na dobu delsi t# mésict se provede pisemny zapis. Ma-
li predavaci protokol ndvaznost na hmotnou odpovédnost, provede se inventarizace
svéfeného majetku.

Cl 12
PODEPISOVANI PISEMNOSTI
A. Starosta
- podepisuje v ramci samostatné piisobnosti obce dokumenty, jimiz jsou zejména:
1. obecné zavazné vyhlasky, natizeni obce a organizaéni fdd (spolu s mistostarostou),

2. zépisy a usneseni zastupitelstva obce,

(%)

zapisy a usneseni rady obce (spolu s mistostarostou),

o

rozhodnuti o zizeni, slouceni, splynuti nebo zruSeni organizaci, jejichz ztizovatelem je
obec Oskava (ztizovaci listiny a jejich dodatky),

odpovédi na dopisy jemu vyslovng adresované, ptip. jind podani, pokud si to vyhradi,
jmenovaci dekrety a odvolani vedoucich zaméstnancti fizenych organizaci a zarizeni,

jmenovaci dekrety tajemnika,

Sl A

smlouvy uzavirané mezi obci Oskava a dal§im subjektem, v pfipad€ nepiitomnosti starosty
podepisuje v zastoupeni mistostarosta,

9. ostatni pisemnosti vyfizované na trovni starosty a pisemnosti, jejichz podepisovani si
vyhradi.

10. interni predpisy a jiné dilezité pisemnosti tykajici se obecniho tradu,



(L8
METODY A FORMY PRACE OBECNIHO URADU

1. K zabezpeceni tkoli a pro nezbytnou informovanost svolava starosta obce poradu vedent.
Ta je koordina¢nim a poradnim organem slouzicim k feeni problémii, které vyzaduji
vSestranné posouzeni. Projednava materialy, které jsou piedkladany na jednani rady obce
a zastupitelstva obce. Porady vedeni se zucastiiuji starosta obce, mistostarosta, piizvani
vedouci vyborl a komisi a dalsi pfizvané osoby.

2. Jednotlivé poradni a zvlastni organy pii své Cinnosti vzajemné spolupracuji a informuji se
zejména o projednévanych agendach v ndvaznosti na vlastni pravomoc.

3. 'V pifpadé nutné koordinace cinnosti nebo stanovisek jednotlivych skupin stanovi
koordinatora starosta. Pro potieby koordinace Cinnosti a operativni zajisténi organizace
chodu obecniho Gradu vydava starosta ”Prikazy starosty”, poradové oznacené.

4. Kontrolni ¢innost v celém rozsahu pusobnosti obecniho ufadu vykonava komise
ustanovena starostou obce. Kontrolni Cinnost je vykondvana na zdkladé planu kontrol
schvdlené kontrolnim vyborem zastupitelstva obce. Organizace ziizené nebo zaloZené obci
se I{di zvlaStnimi predpisy a usnesenimi rady obce nebo zastupitelstva obce

ClL 9
STUPNE RIZEN{ A PUSOBNOST JEDNOTLIVYCH STUPNU RiZENT
Aparat obecniho Ufadu m4 jeden stuperi fizeni, ktery tvoif starosta.
Starosta

Prava a povinnosti starosty jsou upraveny zdkonem o obcich, zejména § 103 - § 108. Starosta
zastupuje obec navenek — je statutdrnim organem obce. Plni ukoly statutdrniho organu
zamé&stnavatele v0a¢i uvolnénym ¢lenlim zastupitelstva. Ze své Cinnosti je odpovédny
zastupitelstvu obce. Starosta dle § 5 zakona ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole,
ve znéni pozdgjSich predpist, pfimo zajistuje provadéni kontrolni ¢innosti. V dobg,
kdy starosta nevykonavd svou funkci nebo v dobé jeho nepritomnosti, jej zastupuje
mistostarosta.

CL 10
ZAMESTNANCI OBECNIHO URADU
Celkovy pocet zaméstnancli obecniho Giadu schvaluje v souladu se zdkonem rada obce.

Zaméstnanci obecniho Gfadu jsou povinni fadné€ plnit své povinnosti vyplyvajici
z pracovnépravniho vztahu, ptipadné z funkcee, jiz byli povéteni, zejména:

1. samostatné a iniciativné plnit Gkoly v rdmci své pracovni naplné,

2. plni tkoly vyplyvajici pro né z pracovni smlouvy, zdkoniku prace, zdkona o Uiednicich
uzemnich samospravnych celki, tohoto organiza¢niho fadu, pracovniho fadu a dal§ich
internich piedpist obecniho tradu,

jsou iniciativni,
4. kladou diraz na koncepéni ¢innost ve své praci,

usiluji o disledné prosazovani pravnich piedpist.



1. pracovni smlouvy a opateni v pracovnépravnich vécech zaméstnanct obecniho Gfadu,

12. rozhodnuti, ktera ObU vydava ve smyslu zdkona &. 500/2004 Sb., spravni fad,

ClL 13
ODPOVEDNOST

Schvalovanim hospodaiskych (finanénich) operaci se povéiuji dle prisluinych &asti rozpodtu
jednotlivi zaméstnanci ObU /iéetni/ a starosta. Ve styku s penéznimi Ustavy podepisuji
piikazy k thradé osoby dle podpisovych vzorti — starosta, mistostarosta a Gdetni. Pisemnosti
zésadniho charakteru ve styku s penéznimi UGstavy (napf. Gvérové smiouvy, smlouvy o
sdruzeni prostiedkll) podepisuje po predchozim schvéleni zastupitelstvem obce starosta obce
nebo mistostarosta obce.

ClL 14
POSKYTOVANT INFORMACT

1. Informace z ¢innosti obecniho Uradu pro média mohou poskytovat starosta obce a
mistostarosta obce.
2. Spravni fizeni jsou nevefejnd, nestanovi-li zviastn{ zdkon jinak.
3. VSichni zameéstnanci obecniho Gfadu jsou povinni zachovévat povinnosti, vyplyvajici
z platnych zékonu, tykajicich se poskytovani informaci.
CL 15
STRUKTURA RIZENI OBECNIHO URADU
1. Starosta pifmo ridi:

1.1. jednotlivé zaméstnance obecniho Gradu.

1.2, zvl&Stni organy (napf. krizovy Stéb, bezpecnostni radu, povodiiovou komisi apod.),
stanovi-li tak zvlastni predpis.

Organizacni strukiuru Obecnilio titudu v Oskayvé tvoii:

Referent ucetni 1 pracovnik tvazek: 1,00
Referent pokladna, mzdy 1 pracovnik Gvazek: 1,00
Referent sekretér, pozemkar I pracovnik dvazek: 1,00
Obecni knihovna 1 pracovnik tvazek: 0.50
D0111§;;;1f1< | 3 pracovnik uvazek: 2,60
Uklizec 1 pracovnik uvazek: 1,00
Ostatni dle potieb ObU urcyje starosta
CELKEM 8§ pracovniki uvazek: 7,10




2. Pracovnici vykonavajici &innost na zakladé dohody o provedeni prace nebo dohody o
pracovni Cinnosti nejsou souasti pevné organizaéni struktury. Tito pracovnici jsou
zodpovédni za plnén{ svych Gkold stanovenych v dohodéach starostovi ObU. Dohody o
provedeni préce a pracovn{ &innosti uzavira dle potteb obecniho tGadu starosta ObU.

6
SPOLECNA USTANOVEN]
Spisové sluzba se ¥df spisovym, podpisovym a skartaénim Faden.
Pracovng pravnf vztahy se F{df ustanovenimi pracovng prévnich predpist a zakonfkem préce.
CL17
ZMENY ORGANIZACNIHO RADU

Zmény organizaéniho fadu se provadgji formou vydani dodatkt nebo vydanim tplného
novelizovaného znéni organiza&niho ¥adu, po predchozim schvéleni radou obce.

Tento OrganizaCni ¥ad schvélila rada obce na svém jednani dne 10. 01. 2019 pod cislem
usneseni 05 /2019 a nabyva G&innosti dnem 10. 01. 20109,

V Oskave dne 10. 01. 2019

P

{
i

P ‘ \ =

' “ ; \ YA The 7hviek A damec
Ing. Stanislav H¢bner " QOa Ing. ZbySek Adamec
e : NSkavh s

starosta mistostarosta




