Obec Oskava,
Oskava 112, 788 01

ICO: 00303101, DIC: CZ00303101

Starosta obce Oskavy
v yhlasuje

VEREJNOU VYZVU

dle zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich tzemnich samospravnych celk® a 0 zméné
nékterych zédkont, ve znéni pozdé&jsich piedpist

Na pracovni misto: Referent spole¢né statni spravy a samospravy - téetni

Misto vykonu prace: Obecni ufad Oskava, Oskava 112, 788 01 Oskava

(Pracovni zafazeni miZe vyzadovat ob¢asnou ¢innosti po pracovni dobég, stejné tak &innost
v obci mimo budovu OU Oskava jak v ramci pracovni doby, tak i po pracovni dobg.)

POZADAVKY

Zakladni pozadavky: - statni obdanstvi CR
- dosazeni veéku 18 let
- zpusobilost k pravnim ukonim
- bezuhonnost
- znalost jednaciho jazyka
- Tidi¢sky prikaz sk. B

Predpoklady:- uplné stiedoskolské vzdélani
- praxe na pozici tc¢etni minimalné 5 let
- praxe ve veiejné sprave, uctarné nebo v administrativé vyhodou
- znalost podvojného ucetnictvi, rozpodetnictvi izemnich rozpodti
- znalost zakona o DPH, zdkona o obcich
- znalost spravniho fadu, spravnich poplatki
- Casova flexibilita
- préce s datovymi zpravami a czech point vyhodou
- zkousSka pro ovetovani listin a podpist vyhodou



DalSi pozadované dovednosti:
- uzivatelské znalost PC (MS Office, MS Word, Internet)
- samostatnost, komunikativnost, zodpovédnost
- schopnost analyticky a koncepéné myslet
- schopnost jednat s lidmi

Predpoklidana napli price:

- zpracovani rozpoctu a Upravy rozpoc¢tu béhem roku, rozpoctovy vyhled obce —
piipravapodkladii pro zastupitelstvo obce, radu obce

- vedeni podvojného ucetnictvi, fakturace, zpracovani Gcetnich zavérek

- piiprava podkladii pro kontrolni orgény a jednani s kontrolnimi orgény

- vedeni DPH obce

- vedeni agendy archivu

- Ucetni evidence - inventarizace majetku obce

- zpracovani agendy evidence obyvatel (pfihlasovani k trvalému pobytu, ruSeni trvalého
pobytu, zpracovani podkladl pro volby, agendy czech pointu)

- vystavovani statistickych a ucetnich vykazii

- ptidélovani ¢isel popisnych, vedeni agendy Cisel popisnych

- ovéfovani podpisi a listin

- hlaseni mistnim rozhlasem

- piiprava podkladi pro jednani RO a ZO, pro komise a vybory obce

- spolupréce pii tvorbé€ obecnich vyhlasek a vnitinich smérnic obce

- vydéavani rozhodnuti dle spravniho fadu

- vedeni matriky

- vedeni obecnich stranek (fyzické a internetové vyvésovani)

- vedeni administrativni prace v souvislosti s chodem OU

- dalsi prace dle pozadavk starosty a mistostarosty

Prihlasky s pozadovanymi doklady zaslete na adresu: Obecni Girad Oskava, Oskava
112, 788 01nebo predejte na podatelné iiradu, nejpozdéji do 29.10.2015 do 16:00 hod. Na
obalce bude uveden odesilatel. Pfedpokladany datum pohovoru 05. 11.2015 od 16:00
hodin (bude upresnéno).

Zpusob podani prihlasky: v zaleEené obélcg oznaéer}évtextelp:
»VEREJNA VYZVA — UCETNI*

Platové podminky: se fidi nafizenim vlady o platovych pomérech zaméstnancti ve veiejnych
sluzbéch a sprave, v platném znéni

Termin nastupu:01.12.2015 nebo dle dohody

Nalezitosti prihlasky: jméno, piijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni pfislu$nost, misto
trvalého pobytu, ¢islo ob¢anského priikazu, telefonni spojeni, datum a podpis, Zadost o misto,
profesni Zivotopis opatieny datem a podpisem uchazece, vypis z evidence rejstiiku tresti — ne
star$i nez 3 mésice

V piihlasce je nutné uvést, Ze uchaze¢ spliiuje uvedené v podminkach vetejné vyzvy na dané
misto v ¢lenéni (napf. praxe ve statni spravé nebo samosprdvé od....do....u
organizace....nazev, popft. reference sdéli....jméno, piijmeni, kontakt).



K prihlaSce pripojte:

- Zivotopis s uvedenymi udaji o dosavadnich zaméstnanich a o
odbornych znalostech a dovednostech tykajici se spravnich ¢innosti

- Original vypisu z evidence Rejstiiku trestli ne starsi nez 3 mésice

- Oveéienou kopii dokladu o nejvys$im dosazeném vzdélani

Piihlasky zasilejte se vSemi pozadovanymi nalezitostmi a pfilohami, bez nich neni Vase
piihlaska Gplna a nemize byt zahrnuta mezi Zadost dalSich uchazecli na obsazované funk¢ni
misto.

Prava vyhlasovatele:

- vyhlaSovatel si vyhrazuje pravo nevybrat zadného z piihlasenych uchazecli a kdykoliv
vyzvu zru$it bez udani divodu

- podanim piihlasky uchaze¢ souhlasi s tim, Ze vyhlaSovatel bude pro potieby veiejné vyzvy
nakladat s jeho osobnimi udaji

- vyhlaSovatel si vyhrazuje prdvo moznosti upiednostnit uchazefe spraxi v mistnim
samospraveé nebo statni spraveé

Starosta obce

VyvéSeno:
Sejmuto:



